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Sjekkliste anskaffelser NMH
Før det foretas innkjøp av varer og tjenester fra 500 000 kr eks. mva. skal denne sjekklisten gjennomgås. Sjekklisten gjelder ikke ved kjøp fra leverandører som NMH allerede har en kjøpsavtale med. Sjekklisten gjelder ikke for inngåelse av rammeavtaler. Anskaffelsen skal gjennomføres ved hjelp av KGV systemet. Sjekklisten skal fylles ut av innkjøper/bestiller.
Alle punktene skal være huket av før avtale inngås:

1. Anslått verdi på anskaffelsen (i kr):	

2. [bookmark: Check3]Er anskaffelsen bekreftet/godkjent av person med budsjettdisponeringsfullmakt?

3. Er det sendt utarbeidet konkurransegrunnlag? Kontakt økonomiseksjonen for å få konkurransegrunnlagsmal:

4. Er det sendt utarbeidet kravspesifikasjon?

5. Er anskaffelsen foretatt via konkurransegrunnlagsverktøyet KGV?

6. Er det innhentet skatteattester for merverdiavgift og for skatt. Skatteattester skal innhentes fra alle leverandører som tilbud innhentes fra:

7. Hvis tjenestekjøp, er HMS egenerklæring innhentet?

8. Er det utarbeidet anskaffelsesprotokoll ved hjelp av KGV?



Dato:


										
Innkjøper/bestiller					For økonomiseksjonen
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